填  表  说  明

1.《初任专业技术职称呈报表》须从http://www.hnrcsc.com/rsdl/home职称服务专栏下载，表格双面打印，一式两份，复印无效，手写或打印均可。建议输入电脑后再打印，手写一定要字迹工整。
2. 表格中学术团体、外语、计算机等情况，按实际情况填写，没有填无。主要学习经历从低至高写。第六项初任职称前工作情况，人事部门审查签章栏须现工作单位人事负责人签名并加盖现工作单位行政公章。第七项个人工作小结内容须与申报专业相吻合,写工作业绩，不写空话、套话，且不少于400字，个人承诺栏须本人手写签名。第八项基层单位意见一栏，单位负责人要签字，并写上同意申报，公章处须加盖现工作单位行政公章。如您是事业单位聘用人员，则需在基层单位意见栏签上“**同志系我单位聘用人员，不占本单位编制和职数”的意见并签字盖章。
3. 年度考核表中个人总结写具体的工作业绩，不写空话套话，单位考核意见和结论栏须填写考核结论（合格、不合格、良好、优秀）并加盖单位公章。每年年度考核结论均须合格及以上方可申报。

4. 所有材料复印件须加盖现工作单位行政公章和验证人签名，身份证复印件正面空白处填写本人手机号码。

5. 请按下列顺序要求用订书针订成一本
1.身份证复印件
2.教师资格证复印件（注册那一面也要复印）仅限教师系列
3.毕业证.学位证复印件
4. 2016-2019.12.31日劳动合同复印件，从前年份往后年份顺序放
5.2016-2018的年度考核表复印件，从前年份往后年份顺序放

